
Latihan Manajemen Data 

 

Data berikut adalah daftar nama siswa kelas 10-A SMA Budi Pekerti. Data ini dibuat 

berdasarkan urutan registrasi siswa. Urutkanlah data tersebut berdasarkan Nama secara 

Ascending supaya lebih mudah ketika membuat daftar absensi siswa. 
 

 

Jawab: 
 

1. Tempatkan penunjuk cell di area tabel. 

2. Pada tab Data kategori Sort & Filter klik Sort. Sehingga muncul kotak dialog Sort. 

 

 
 

 

 



3. Pada kotak pilihan Sort By, pilhlah: 

 Column : Nama 

 Sort On : Value 

 Order : A to Z 

4. Setelah itu Klik OK sehingga tampilan datanya menjadi seperti berikut: 
 
 

 
Pengurutan di atas adalah sort satu level. Anda bisa 

menggunakan lebih dari satu level untuk melakukan sorting data. 

Sebagai contoh, urutkanlah tabel di atas berdasarkan Asal 

Sekolah dan Tanggal Lahir. 

1. Tempatkan penunjuk cell di area tabel. 

2. Pada tab Data kategori Sort & Filter klik Sort. Sehingga muncul kotak dialog Sort. 

3. Pada kotak pilihan Sort By, pilhlah: 

 

 Column : Asal Sekolah 

 Sort On : Value 

 Order : A to Z 

 

4. Klik tombol Add Level, lalu pada kotak pilihan Then By, pilihlah: 

o Column : Tanggal Lahir 

o Sort On : Value 

o Order : Oldest to Newest 

 

 

 

 



 
5. Setelah itu Klik OK sehingga tampilan datanya menjadi seperti berikut: 

 
 

 

 


