Latihan Manajemen Data

Data berikut adalah daftar nama siswa kelas 10-A SMA Budi Pekerti. Data ini dibuat
berdasarkan urutan registrasi siswa. Urutkanlah data tersebut berdasarkan Nama secara

Ascending supaya lebih mudah ketika membuat daftar absensi siswa.
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BIODATA SISWA SMA BUDI PEKERTI
NAMA TEMPAT LAHIR TANGGAL LAHIR ALAMAT ASAL SEKOLAH

Agus Gunawan Klaten 07/08/1992 Rajawali 46 SMP Kencana Bhakti
Santi Sumiati Bandung 29/03/1991 | Sumbawa 12 SMP Bina Karya

Asri Yulianti Padang 07/06/1991 Pasirkaliki 110 SMP Bina Karya
Herry Wibowo Lampung 23/06/1992 | Padasukall 23 SMP Kencana Bhakti
Hendra Hermawan | Bandung 31/05/1991 | Kopo Indah 18 SMP Kartini |

Nadia Sabrina Padang 14/02/1992 | Pajajaran 111 SMP Kencana Bhakti
Ana Mardiana Lampung 24/04/1930 | Cihampelas 07 SMP Bina Karya
Setyo Susanto Bandung 01/08/1991 | Melong Asih 21 SMP Kartini |

Ima Rismawati Bandung 09/09/1991 Kiaracondong 144 | SMP Kencana Bhakti

1. Tempatkan penunjuk cell di area tabel.

2. Pada tab Data kategori Sort & Filter klik Sort. Sehingga muncul kotak dialog Sort.
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3. Pada kotak pilihan Sort By, pilhlah:

Column
Sort On
Order

Nama
Value
AtoZ

4. Setelah itu Klik OK sehingga tampilan datanya menjadi seperti berikut:
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1
2 BIODATA SISWA SMA BUDI PEKERTI
3
4 NAMA TEMPAT LAHIR TANGGAL LAHIR ALAMAT ASAL SEKOLAH
5 AgusGunawan Klaten 07/08/1992 | Rajawali46 SMP Kencana Bhakti
& AnaMardiana Lampung 24/04/1930 | Cihampelas 07 SMP Bina Karya
7 | AsriYulianti Padang 07/06/1991 Pasirkaliki 110 SMP Bina Karya
8 Hendra Hermawan | Bandung 31/05/1991 Kopo Indah 18 SMP Kartini |
9 Herry Wibowo Lampung 23/06/1992 | Padasukall 23 SMP Kencana Bhakti
10 Ima Rismawati Bandung 09/09/1991 Kiaracondong 144 | SMP Kencana Bhakti
11 MNadia Sabrina Padang 14/02/1992 Pajajaran 111 SMP Kencana Bhakti
12 Santi Sumiati Bandung 29/03/1991 Sumbawa 12 SMP Bina Karya
13 Setyo Susanto Bandung 01/08/1991 | Melong Asih 21 SMP Kartini |
14
Pengurutan di atas adalah sort satu level. Anda bisa

menggunakan lebih dari satu level untuk melakukan sorting data.

Sebagai contoh, urutkanlah tabel di atas berdasarkan Asal

Sekolah dan Tanggal Lahir.

Tempatkan penunjuk cell di area tabel.

Pada tab Data kategori Sort & Filter klik Sort. Sehingga muncul kotak dialog Sort.

Pada kotak pilihan Sort By, pilhlah:

Column

Sort On
Order

Asal Sekolah

Value
AtoZ

Klik tombol Add Level, lalu pada kotak pilihan Then By, pilihlah:
o Column
o SortOn

o Order

Tanggal Lahir

Value

Oldest to Newest




5. Setelah itu Klik OK sehingga tampilan datanya menjadi seperti berikut:

(sort [EPR)
4| Add Level ” X Delete Level ” =3 Copy Level l E] My data has headers
Column Sort On Order
Sortby |AsALSEKOLAH — [v] |Values [=] Atz [=]
Thenby | TANGGALLAHIR ~ [+] Values [x] |Oldestto Newest [=]

oK ] [ Cancel
B C D E F

1

2 BIODATA SISWA SMA BUDI PEKERTI

3

4 NAMA TEMPAT LAHIR TANGGAL LAHIR ALAMAT ASAL SEKOLAH

5 AnaMardiana Lampung 24/04/1930 | Cihampelas07 SMP Bina Karya

6 | Santi Sumiati Bandung 29/03/1991 | Sumbawa12 SMP Bina Karya

7 | AsriYulianti Padang 07/06/1991 | Pasirkaliki 110 SMP Bina Karya

8  Hendra Hermawan | Bandung 31/05/1991 | Kopo Indah18 SMP Kartini |

9  SetyoSusanto Bandung 01/08/1991 | Melong Asih 21 SMP Kartini |

10 Ima Rismawati Bandung 09/09/1991 | Kiaracondong 144 | SMP Kencana Bhakti

11 Nadia Sabrina Padang 14/02/1992 | Pajajaran 111 SMP Kencana Bhakti

12 Herry Wibowo Lampung 23/06/1992 | Padasukall 23 SMP Kencana Bhakti

13 Agus Gunawan Klaten 07/08/1992 | Rajawali46 SMP Kencana Bhakti




